PATVIRTINTA

Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos
direktoriaus 2023 m. rugséjo 7 d.
isakymu Nr. V1-106

TRAKU R. PALUKNIO ,MEDEINOS“ GIMNAZIJOS
PAILGINTOS DIENOS GRUPES VEIKLOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos (toliau — Gimnazija) pailgintos dienos grupés
veiklos tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja gimnazijos pailgintos dienos grupés
veikla.

2. Pailgintos dienos grup¢ (toliau — Grupé) — tai mokiniy grupé, kurioje teikiamos
neformaliojo Svietimo, popamokinés prieziiiros paslaugos, atsizvelgiant | gimnazijos bendruomenés
poreikius

3. Grupé savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Jungtiniy Tauty vaiko
teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos nutarimais, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos S$vietimo, mokslo ir sporto ministerijos norminiais aktais, Traky r.
savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. lapkric¢io 3 d. jsakymu Nr. P2E- 1146 ,.Dél
pailgintos mokymosi dienos grupés paslaugy teikimo Traky r. savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose tvarkos apraso patvirtinimo®, gimnazijos veiklos nuostatais bei kitais teisés aktais bei
Siuo Aprasu.

II SKYRIUS
GRUPES VEIKLOS PASKIRTIS IR UZDAVINIAI

4. Grupés paskirtis — mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) pageidavimu teikti papildoma
neformaliojo Svietimo paslaugg, po pamoky organizuojant 1-4 klasiy mokiniy uzimtumg ir
priezilira.

5. Grupes veiklos uzdaviniai:

5.1. uztikrinti mokiniams mokymosi pagalbg ir konsultacijas ruoSiant namy darbus;

5.2. plétoti vaiky socializacijos galimybes, uZtikrinant saugy uZimtuma po pamoky.

~ IISKYRIUS
MOKINIU PRIEMIMAS IR GRUPES SUDARYMAS

6. Grupé sudaroma i§ 1-4 klasiy mokiniy, kuriy tévai (globéjai, ripintojai) pateikia gimnazijos
direktoriui rastiska praSyma (ApraSo 1 priedas).

7. Mokiniy priémimas j Grupe mokslo metams jforminamas gimnazijos direktoriaus jsakymu
ir sutartimi (Apraso 2 priedas), kurig pasiraso gimnazijos direktorius ir vienas i§ tévy (globéjy,
ripintojy).

8. Maksimalus Grupés mokiniy skaicius — 24.

9. Grupés mokiniy sarasg tvirtina gimnazijos direktorius jsakymu.

10. Mokiniai ir jy skai¢ius Grupéje per mokslo metus gali kisti, atsizvelgiant j tévy (globéjy,
ripintojy) pageidavimus, pasikeitusias jy gyvenimo aplinkybes.

IV SKYRIUS
GRUPES DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Grupés darbas organizuojamas pagal gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta darbo
laikg ir veiklos plana.



12. Grupé dirba pirmadieniais — penktadieniais mokiniy ugdymo(si) proceso metu, darbo
laikas — nuo 13.00 iki 17.00 val.

13. Grupé¢je dirba pailgintos dienos grupés specialistas, kuris vadovaujasi gimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtintu pareigybés apraSymu (Apraso 3 priedas) ir gimnazijos vidaus darbo
tvarkos taisyklémis.

14. Grupés veikla fiksuojama elektroniniame dienyne www.manodienynas.lt.

15. Grupés ugdomoji aplinka tinkama 1-4 klasiy mokiniy veiklai: namy darby ruosai,
komunikavimui, pazintinei ir kt. veiklai.

16. Esant ekstremaliai situacijai, Grupés darbo laikas ir veiklos organizavimas gali biti
nutraukiamas ar kitaip koreguojamas atsizvelgiant j galiojancius teisés aktus.

17. Tévai (globéjai, riipintojai) informuojami apie vaiko (-y) savijauta, sveikata, elgesj, veikla
Grupéje bei uztikrina saugy vaiko (-y) grizimg namo.

18. Mokiniy maitinimg Grupés veiklos metu apmoka tévai (globéjai, riipintojai) pagal
nustatytus maitinimo jkainius.

19. Grupés veikla finansuojama i$ Traky rajono savivaldybés biudzeto.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Grupés Aprasas tvirtinamas gimnazijos direktoriaus jsakymu.
21. Grupés veiklos priezitirg atlieka gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo ir kitos
kontrolés funkcijas vykdancios institucijos.




Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos
Pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos
apraso 1 priedas

(pareiskéjo vardas ir pavardeé didZiosiomis spausdintinémis raidémis)

(adresas, tel.)

Paluknio ,,Medeinos‘ gimnazijos
Direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO LANKYTI PAILGINTOS DIENOS GRUPE

202 m. meén. d.
Paluknys

PraSau leisti mano siinui / dukrai / globotiniui

(mokinio(-és) vardas, pavardé)
klasés mokiniui(-e1), po pamoky lankyti pailgintos dienos grupés uzsiémimus.

Informuoju, kad i§ grupés namo:
e mokinj parves / parves:

(kas: giminystés rySiai, vardas, pavardeé)

e mokinys savarankiskai grj§ namo

(kaip?)

(parasas) v., pavarde



Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos
Pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos
apraso 2 priedas

TRAKU R. PALUKNIO ,,MEDEINOS*“ GIMNAZIJOS
PAILGINTOS DIENOS GRUPES PASLAUGOS TEIKIMO SUTARTIS

202 m. d. Nr.
Trakai

Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazija, kodas 191742845, Vilniaus g. 2A, LT-21168
Paluknys, (toliau — Gimnazija), atstovaujama direktoriaus Vytauto Gusto - viena S$alis, ir tévai
(globéjai/rupintojai) (toliau — Mokinio atstovas),

(vieno i tévy (globéjo, rupintojo) vardas, pavardé; tel. Nr., el. pastas, adresas)

kita Salis, sudaro S§ig sutart;.

I SKYRIUS
SUTARTIES OBJEKTAS

1. Gimnazija jsipareigoja priziiiréti mokinj(-¢)

(mokinio vardas, pavardé, klasé, gimimo data)
organizuodama pailgintos dienos grupés veikla pagal uzsiémimy tvarkarastj.

11 SKYRIUS
SUTARTIES SALIU JSIPAREIGOJIMAI

2. Gimnazija jsipareigoja:

2.1. organizuoti veikla vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos S$vietimo jstatymu, Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija, Geros mokyklos
koncepcija, i$silavinimo standartais, higienos normomis, kitais teisé€s ir steigéjo norminiais aktais,
Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis, pailgintos
dienos grupés veiklos tvarkos aprasu;

2.2. nuosekliai, planingai ir turiningai organizuoti veikla, atitinkancig mokiniy amziy;

2.3. saugoti mokinius nuo fizing, psiching sveikatg zalojanciy poveikiy;

2.4. pagal galimybes sudaryti saglygas mokiniy saviraiSkos poreikiams tenkinti;

2.5. teikti pagalbg mokiniams atlieckant namy uzduotis;

2.6. pranesti tévams (glob¢jams/rlipintojams) apie mokiniy savijauta, sveikata, elgesj, veikla
pailgintos dienos grupgje;

2.7. priziuréti mokinius ir organizuoti turiningg jy veikla ugdymo(si) proceso metu (nuo 13.00
iki 17.00 val.);

2.8.  mokiniams, pazeidusiems vidaus darbo tvarkos taisykles, taikyti drausminimo
priemones, numatytas gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklése, reikalauti 1§ tévy padengti
gimnazijai padaryta Zalg pagal Civilinio kodekso 6.263 ir 6.275 straipsnius;

2.9. uztikrinti, kad Paslaugy gavéjas biity ugdomas saugioje ir sveikoje aplinkoje.



3. Mokinio atstovas jsipareigoja:

3.1. laikytis gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Pailgintos dienos grupés tvarkos
apraso reikalavimy;

3.2. suteikti reikiamg informacija apie mokinj;

3.3. nuolat dométis mokinio elgesiu, veikla pailgintos dienos grupéje;

3.4. informuoti pedagoga apie mokinio neatvykimg i pailgintos dienos grupe;

3.5. rastu informuoti apie mokinio savarankiska grjzimg namo;

3.6. neleisti mokiniui nesiotis daikty, nesusijusiy su pailgintos dienos grupés veikla;

3.7. mokinj 18 pailgintos dienos grupés paimti iki 17.00 val.

4. Po darbo laiko uz vaiko saugumg atsako mokinio tévai (globéjai/riipintojai).

III SKYRIUS
SUTARTIES ISIGALIOJIMAS, GALIOJIMAS, KEITIMAS IR NUTRAUKIMAS

5. Sutartis sudaryta vieniems mokslo metams ir jsigalioja nuo 202... m.

6. Sutartis gali biiti kei¢iama bei papildoma abipusiu rastiSku susitarimu.

7. Sutartis gali buiti nutraukta:

7.1. vienai 18 Saliy pareiskus apie jos nutraukima;

7.2. jeigu sutarties Salys nevykdo jsipareigojimy (pvz., mokinio elgesys kelia grésme kitiems
vaikams, neapmokama uz teikiamas pavakariy maitinimo paslaugas ar kt.).

IV SKYRIUS
KITI SUSITARIMAI

7. I8 teritorijos mokinys vienas iSeiti gali tik tévams pateikus prasyma rastu. Be rastisko
prasSymo tévai privalo pasiimti mokinj tik grupés pedagogui matant.

8. Uz mokinio buvimg gimnazijoje ir jos teritorijoje pailgintos dienos grupés darbo metu yra
atsakingas grupés specialistas.

9. Jei mokinys atsisako atlikti namy darby uzduotis, grupés specialistas uz tai neatsakingas.

10. Tévai privalo pasirtipinti, kad mokinys pailgintoje dienos grupéje turéty kuo persiauti
(Slepetes ar kitg apava).

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

12. Gincytini pailgintos dienos grupés veiklos organizavimo, sutarties pazeidimo klausimai
sprendZiami su gimnazijos direktoriumi ar jo jgaliotu asmeniu, atsakingu uz pailgintos dienos
grupés prieziiirg.

13. Ginéai sprendziami deryby buidu. Salims nepavykus taikiai susitarti, gin¢ai sprendZiami
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, turinCiais vienoda juridinge galig (po vieng
kiekvienai $aliai).

Sutarties Saliy parasai:

Direktorius Vytautas Gustas

(parasas)

Mokinio atstovas

(parasas) (vardas, pavardé)



Traky r. Paluknio ,,Medeinos* gimnazijos
Pailgintos dienos grupés veiklos tvarkos
apraso 3 priedas

TRAKU R. PALUKNIO ,,MEDEINOS“ GIMNAZIJOS
PAILGINTOS DIENOS GRUPES SPECIALISTO PAREIGYBES APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos pailgintos dienos grupés (toliau — Grupé) specialistas yra darbuotojas, kuris
turi teisés aktais numatytg iSsilavinimg ir kvalifikacija:

1.1. pareigybés grupé — III grupé;

1.2. pareigybés pavadinimas — pailgintos dienos grupés specialistas;

1.3. pareigybés lygis — C.

2. Pailgintos dienos grupés specialisto pareigybés apraSymas (toliau — apraSymas)
reglamentuoja specialisto, dirbancio pailgintos darbo dienos grupéje, profesine veikla.

3. Specialistas — asmuo, teikiantis neformaliojo Svietimo paslauga pailgintos dienos grupéje.

4. Specialistas turi atitikti Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme nustatytus reikalavimus.

5. Specialistas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Kkitais
norminiais aktais, reglamentuojanciais vaiky/mokiniy ugdyma, gimnazijos nuostatais, vidaus darbo
tvarkos taisyklémis ir S§iuo pareigybés apraSu.

6. Specialisto veiklos paskirtis — ugdyti mokiniy socialines, asmenines, edukacines
kompetencijas, padéti tenkinti pazinimo, lavinimosi ir saviraiskos poreikius.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI

7. Grupes specialistu gali dirbti asmuo:

7.1. turintis ne Zemesnj kaip vidurinj i§silavinima;

7.2. gebantis bendrauti su mokiniais;

7.3. gebantis padéti mokiniams jsisavinti mokomaja medZiaga, atlikti mokytojo skirtas
uzduotis, apsitarnauti, susitvarkyti, orientuotis aplinkoje, judéti, maitintis ir naudotis mokymo
priemonémis;

7.4. gebantis bendradarbiauti su klasés vadovu, mokiniy tévais (globg¢jais, riipintojais);

7.5. gebantis suteikti pirmaja medicining pagalba;

7.6. Zinantis saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus;

7.7. gebantis savarankiskai organizuoti darba;

7.8. besilaikantis gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy.

III SKYRIUS
SPECIALISTO FUNKCIJOS

8. Grupés specialistas privalo vykdyti Sias funkcijas:

8.1. organizuoti saugig mokiniy priezilirg ir uzimtumag po pamoky grupés patalpose ir lauke
(gimnazijos teritorijoje).

8.2. nuosekliai, planingai ir turiningai organizuoti veikla, atitinkanc¢ig mokiniy amziy.

8.3. pagal galimybes sudaryti saglygas mokiniy saviraiSkos poreikiams tenkinti.

8.4. teikti mokymosi pagalbg ir konsultacijas mokiniams atliekant namy darbus.

8.5. informuoti tévus (glob¢jus, ripintojus) apie mokiniy savijautg, sveikata, elgesj, veikla
pailgintos dienos grupéje.



IV SKYRIUS
PAILGINTOS GRUPES SPECIALISTO TEISES IR PAREIGOS

9. Grupés specialisto teisés:

9.1. pasirinkti pailgintos grupés veiklos metodus ir formas;

9.2 gauti informacing, konsultacing, metoding pagalba i§ gimnazijoje dirbanciy pagalbos
vaikui specialisty, sveikatos prieziiiros specialisto ir administracijos;

9.3. turéti saugias ir higienos normas atitinkancias darbo salygas.

10. Grupés specialistas privalo:

10.1. kokybiskai vykdyti veikla;

10.2. organizuodamas ir vykdydamas veiklg pailgintos dienos grupéje, atsizvelgti |
individualius mokiniy ugdymo(si) poreikius ir amziy;

10.3. vykdydamas veiklg vadovautis Grupés tvarkos apraSu ir uzsiémimy tvarkarasciu,
patvirtintais gimnazijos direktoriaus jsakymais;

10.4. riipintis mokiniy sveikata, informuoti tévus (globé&jus, rupintojus) apie vaiko savijauta,
sveikata, elgesj, veikla Grupéje;

10.5. priziuréti mokinius ir organizuoti jy veikla pagal patvirtinta Grupés uzsiémimy
tvarkarastj;

10.6. uztikrinti fizinj ir psichologinj mokiniy sauguma grupg¢je;

10.7. bendradarbiauti su Seima (tévais, globé&jais, ripintojais);

10.8. pranesti gimnazijos direktoriui, socialiniam pedagogui, psichologui ir/ar sveikatos
priezitiros specialistui apie mokinio turimas socialines, sveikatos ar psichologines problemas;

10.9. priimti mokinj ; Grupg, vadovaudamasis Tvarkos aprasu;

10.10. isleisti mokinj j namus tik pagal rastiska tévy (globéjy, riipintojy) prasyma;

10.11. laikytis gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykliy, Grupés veiklos tvarkos apraSo
reikalavimais.

10.12. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis ar kitos, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Grupés specialista | darba priima gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo,
supazindindamas su pareigybés apraSymu.

v —

pavaldus.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavard¢)

(Data)

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas, pavard¢)

(Data)



